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 مقدمه
 در سال خدمات، کد ملیکالا و خدمات فعالیت دارد. در حوزه کدینگ  1372از سال  گذاری کالا و خدمات ایران،مرکز ملی شماره

 اطلاعات یکپارچه صورت به تواندمی کد خدمت .دوباره طراحی گردید UNSPSCمورد بازنگری قرارگرفته و بر مبنای ساختار  1401

ت اطلاعا بانک. دهد نظم خدمت دهندگانارائه اطلاعات و موجود خدمات شناسایی به، مشاغل بازاربا ساماندهی   و مدیریت را خدمات

کند. در میرا به هم متصل  خدمت تقاضای و عرضه فضای و شده ارائه هاشرکت و هاسازمان ها،ارگان به شده آوریجمعخدمات 

اشخاص  صورتحساب الکترونیکیارائه از الزامات  به عنوان یکی درج شناسه کالا و خدمتشروع راه اندازی این پروژه ملی در کشور، 

گذاری کالا و خدمات ایران متولی صدور این مرکز ملی شمارهقرارگرفت و  دولت به سازمان مالیات در دستور کار حقیقی و حقوقی

نیازمند ارائه نوعی طبقه بندی  مطابق قوانین کدگذاری، هر موجودیتی اعم از کالا یا خدمت،از آنجا که  در کشور شناخته شد.کدها 

مبنای طبقه بندی را برای کدینگ خدمات  UNSPSCساختار جهانی  ،این مرکزبنابراین است،  موجودیت منطقی برای شناسایی آن

 خود قرار داده است.

 اطلاعاتی مانند به عنوان مثال، ارائه دهندهارائه شده توسط بررسی و درک حیطه دقیق خدمت  ،خدمت اقدام به کدینگقبل از 

درک منجر به  بسیار حائز اهمیت است. بررسی موارد عنوان شده،، ه شدهو مستندات ارائخدمت شرح  نحوه ارائه آن، عنوان خدمت،

 .گرددمیعضو  ارائه شده توسط دقیق خدمت

نیازمند درج اطلاعات کاملی از خدمت مورد نظر، در کاتالوگ خدمت مرتبط، و صدور کد خدمت صحیح خدمت ارائه شده شناسایی 

که نشان دهنده  نام پايه -1باشد؛ عنصر کلیدی و اجباری می  4متشکل از ، کد صادر شدههر متصل به است. کاتالوگ  مربوطه

یا در مواردی نحوه دهد را ارائه میکه بیان صحیح از خدمت اختصاصی عضو  شرح خدمت -2 عضو است، خدمتی یا سرفصل عنوان

 .است ارائه آن خدمت در بازه تاریخی انتخاب شده قیمت -4و ارائه آن خدمت  بازه تاريخي -3کند، میمشخص ارائه خدمت را 

در  وبه نحوی که ارتباط بین شرح عنوان شده و نام پایه به وضوح مشخص باشد ، شرح خدمت با مشارکت عضوصحیح  ثبتبنابراین 

سازمان برای ایجاد ، هدف کندایجاد  "نام پایه + شرح خدمت + نام عضو" سه عنصر ،به صورت خودکار از ترکیبرا  نام خدمتنهایت 

 کاتالوگ خدمات خواهد بود.

در پرتال جامع مرکز ملی شماره گذاری کالا و خدمات مهم در فرآیند ورود اطلاعات جهت تولید کد خدمت نکات برخی  ادامه نیز در

 درج شده است.

 



 

  :نام پایه 
زیر در بررسی، تشخیص و ایجاد درخواست  مواردرعایت . خواهد شددر این بخش موارد مهم مربوط به نام پایه خدمات مطرح  ❖

 نام پایه ضروریست:

 . گرددو ثبت میایجاد  بخش درخواست نام پایه خدمت ،در پرتال درخواست نام پایه به صورت سیستمی •

جهت کاهش اتلاف وقت و پاسخگویی سریع تر به اعضای محترم مرکز، ضروریست کارشناسان محترم نمایندگی قبل از  •

شناخت مناسب نسبت به ساختار طبقه بندی پیدا کرده و وقت مناسب را جهت جستجوی  ،ارسال درخواستتکمیل و 

خدمت مورد نظر در ساختار طبقه بندی خدمات اختصاص دهند و در صورتی که نام پایه مورد نظر در ساختار موجود 

 . دندر سیستم ثبت نمایدرخواست نام پایه را تکمیل و  نباشد

مهم و ، های اطلاعاتی موجود در فرم نام پایه تکمیل کلیه فیلدبه منظور تشخیص صحیح نام پایه درخواستی موردنظر،  •

در راستای انتقال  بخش شرح جامع خدمت نتیجه و چکیده مذاکرات نمایندگان محترم با عضو است. بنابراین ضروری است.

اطلاعات دریافتی از عضو به کارشناسان مرکز جهت ایجاد یا پیشنهاد تخصیص نام پایه، مقتضی است نمایندگان محترم، 

گیری در خصوص اختصاص و تصمیمجهت تشخیص بهتر  ثبت نمایند.در این بخش را چکیده کلیه اطلاعات دریافتی از عضو 

از درج چندین عنوان خدمتی در بخش شرح  جامع خدمت اجتناب شود و توضیحات  لمقدورا یحتیا ایجاد نام پایه مناسب، 

 شود.  ثبتکاملی از خدمت مورد درخواست و نحوه ارائه آن توسط عضو 

 ن مثال :به عنوا 

 خدمات پشتیبانی و نگهداری مرکز تلفن نام پايه درخواستي: 

این شرکت به عنوان پیمانکار طبق قرارداد با کارفرما )بیمارستان ضیاییان( خدمات نگهداری و راهبری مرکز  شرح جامع خدمت:

 باشد.دار میها را عهدهتلفن بیمارستان، واگذاری حجمی اپراتوری و پاسخگویی به تلفن

 

 :زیر مدنظر قرار گیرد ردامودر جستجوی ساختار و انتخاب نام پایه صحیح ضروریست  ❖

شود. لذا ممکن ها کلی بوده و شامل دسته ای از خدمات می برخی از نام پایهت درختواره خدمات سبا توجه به نحوه شک •

تر را انتخاب کرده و در شرح دقیقا به عنوان مد نظر نرسد و لازم باشد نام پایه با عنوان کلی ،است کارشناس با جستجو

ای که دقیقا همین نام پایه خدمت بازرسی آسانسور. به عنوان مثال برای خدمت، خدمت مورد نظر خود را تفکیک نمایند

که دسته ای از خدمات مشابه را در بر  "بازرسي فني تجهیزات"نام پايه عنوان را داشته باشد موجود نیست و باید از 



 

برای این دست از نام نماید.  عنوانخدمت خود را  بازرسی فنی آسانسورگیرد استفاده کرده و در شرح خدمت با درج می

تر متناسب با پایه کلی ت نام پایه شود. روش صحیح، ارسال درخواست نامسلازم نیست به ازای تنوع خدمت درخوا ها پایه

 .تنوع خدمت در شرح مدیریت شود ، به طوری کهساختار بوده

 :به عنوان مثال

خدمات آبکاری مس، آبکاری طلا، آبکاری نیکل و .... نیاز به ارسال فرم های درخواست نام پایه به صورت جداگانه ندارد. یک فرم  

 که در شرح جامع آن خدمات عضو توضیح داده شده است، صحیح خواهد بود. "خدمات آبکاری"درخواست نام پایه برای 

 

  یکسان باشد. عنوان سطح ساختار اب نباید یشنهادیپی ها هینام پا ❖

 :به عنوان مثال

 .نادرست استوجود دارد،   80141500که در سطح سوم ساختار و در جایگاه  "تحقیقات بازار "نام پایه  درخواست

را نشان  ".ندارد ردیفی برای نمایش وجود"پیغام  ،در پیمایش ساختار پس از انتخاب یک سطح (1) شکلمطابق با دی که رموا    

 ای برای آن جهت کدگذاری وجود ندارد. توسعه نیافته و نام پایهاز ساختار به این معناست که این سطح  دهدمی

 
 1شکل



 

بعد از مذاکره با عضو و اطمینان از جایگاه صحیح انتخابی، درخواست نام پایه را تکمیل و از  میبایستمحترم در این حالت نماینده 

 .نماید خدمت ثبت پرتال طریق

 ،را عدم تایید و علت درج میشود پایهمرکز درخواست نام توسط کارشناسان در صورت عدم پذیرش نام پایه پیشنهادی اعلام شده 

برای مرکز  ه رااز عضو دریافت و مجددا درخواست نام پایمطابق با پیام عدم تایید ضروریست نمایندگی محترم اطلاعات تکمیلی را لذا 

 ررسی ارسال نماید.  جهت ب

 شرح خدمت: 
 زیر در بررسی و درج شرح خدمت ضروریست: مواردگردد. رعایت در این بخش موارد مهم مربوط به شرح خدمات مطرح می 

 شرح خدمت ثبت شده در کاتالوگ خدمات دو ویژگی اولیه را دارا باشد:  ❖

ای که بیانگر شرح نام پایه باشد. درج شرح کوتاه به صورت عبارات یک یا دو کلمه کنندهبه صورت عبارت معنادار و تکمیل •

 کامل خدمت نیستند، نادرست است. 

کند. بنابراین تشریح و یا تعریف نام پایه انتخابی در شرح خدمت که که عضو ارائه می باشدکننده خدمتی  مشخصا بیان •

 اشاره ندارد، نادرست خواهد بود.   منحصرا به خدمت عضو

 شرح خدمت درست نادرست شرح خدمت نام پایه

مطالعات امکان سنجی یا غربالگری ایده 

 پروژه

های تولیدی  سنجی پروژه مطالعات امکان

 مخصوصا به منظور غربالگری ایده

مطالعات امکان سنجی پروژه تولیدی در صنعت 

 خودرو

العمل کاری تدارک قطعات خط تولید حق تدارکات خرید تدارکات

 کارخانه مس

 تولید سریال های پویا نمایی  انیمیشن تصویر و تولید محتوای صوت

صورت وضعیت حوزه زیر ساخت 

 آبرسانی
های توزیع و خطوط انتقال آب  اجرای شبکه پیمانکاری آبرسانی

 مناطق روستایی

 

شده در کاتالوگ خدمات، باید به صورت مشخص به یک خدمت ارائه شده توسط عضو اشاره کند و شامل  شرح خدمت ثبت ❖

 چند خدمت متفاوت نباشد. 



 

خدمات های نام پایه، 84111500بندی و در سطح ساختار در حوزه خدمات حسابداری و حسابرسی که در ساختار طبقه ❖

در شرح  "ها طبق قراردادکلیه امور حسابداری و حسابرسی به شرکت" مانندحسابداری به تفکیک بیان شده است، درج عباراتی 

 نادرست است. خدمت،

مشمول " یا "معاف از ارزش افزوده"یک خدمت و به طور کلی عبارات نرخ مالیات بر ارزش افزودهبه هیچ عنوان در شرح خدمت،  ❖

  . وظیفه تعیین نرخ و معافیت يا مشمولیت يک خدمت تماما بر عهده سازمان توسط عضو ذکر نشود "ارزش افزوده

 .داشتخواهد بوده و به مركز ملي شماره گذاري كالا و خدمات هیچ گونه ارتباطي نمالیاتي 

ه کند، به دلیل آن که ماهیت خدمت ارائه شددرحالتی که یک متقاضی خدمات یکسانی را تحت قراردادهای مختلف ارائه می ❖

بنابراين جداگانه برای هر قرارداد نخواهد بود. خدمت ، نیازمند دریافت کد تغییر کردهکننده آن تغییر نکرده است و تنها دریافت

ها، فاكتورها و قراردادهاي منعقد شده نیست، بلکه با توجه به آنکه هدف كدينگ خدمات، شناسايي صورتحساب

امثال شرح خدمات عضو با درج شماره قرارداد، موضوع قرارداد، عنوان پروژه و ، لذا توجه شود شناسايي ماهیت خدمات است

  انحصاری نشود. آن، 

 در زیر چند نمونه از شرح خدمت درست و نادرست )با درج علت نادرست بودن( درج شده است:

 نمونه شرح صحیح توضیحات شرح خدمت نام پایه

 خدمات بارنامه
لح صدور بارنامه حمل سیمان و مصا

 ساختمانی
 - درست

نیروی دفتری یا 

 داری موقتا

تامین نیروی دفتری جهت برداشت 

فایل وصولی بانکها و مغایرت گیری 

 مشترکین برق

 - درست

خدمات فرآوری شیر 

 خشک

فرآوری شیر خشک فوری با روغن 

 گیاهی
 - درست

 تبلیغات تبلیغات محیطی

شرح خدمت عنوان کلی تری از نام پایه 

صورتی که باید توضیح کاملی از است در 

 نام پایه باشد.

شامل های محیطی اجاره رسانه

 لایت باکس و بیلبورد، استرابورد

 جبران خسارت بیمه
کند تا در صورت کانتینر را بیمه می

 خسارت بیمه آن را پرداخت کند

نحوه بیان شرح نادرست است. شرح باید 

 عبارت معنادار باشد 

وجه بیمه بابت خسارت  وصولپیگیری 

 کانتینر

 مامور بدرقه تخلیه بار
شرح خدمت باید کاملا گویای خدمت 

 ارائه شده باشد.

خدمات مامور بدرقه جهت ساماندهی 

 فرآیند تخلیه بار

 



 

براي صورت حساب الکترونیکي خود درخواست كد  ،در جايگاه ارائه كننده خدمت ان مالیاتيديواز آنجا كه منکته:  ✓

 "هزينه"از درج كلمه  بیان شود. لذا ضروريستبیان شرح خدمت از زبان ارائه كننده خدمت میبايست د نخدمت دار

  شود.در شرح خدمت خودداري 

 
ابتدای شرح خدمات،  در، " درآمد حاصل از"، "دستمزد"، "ازای خدمت به ما"، "حق الزحمه"، "اجرت"درج کلماتی مانند  ❖

کند. از آنجا که ماموریت سازمان، شناسایی خدمات است و نه منابع شرح را از ماهیت خدمتی، به ماهیت درآمدی تبدیل می

 شود.  جلوگیری کدگذاردرج عبارت ذکر شده و امثال آن در شرح خدمت عضو، توسط  ازدرآمدی کسب و کارها، 

 :است "كارمزدي )تولید(فروش"و  "بدون كارمزد )تولید(فروش"مشتمل بر دو نوع )تولید( فروش ❖

 )تولید(آن کارمزدی بابت فروش است که فرد در یمحصولات )تولید(فروشعموما شامل  "بدون كارمزد ) تولید(فروش" •

موارد که عضو به دلیل الزام دسته از  ایندر . کند()تولید می رساندقلم کالا را به فروش می یکو صرفا  کنددریافت نمی

اقدام نماید. در این  آنضروریست نسبت به دریافت و  است کد کالانیازمند دریافت  ،به ارسال صورتحساب الکترونیکی

ارائه یک خدمت نیست  کندچرا که آنچه عضو در فاکتور ذکر می. کندرا پیشنهاد می GTINخصوص مرکز دریافت کد 

 بلکه یک یا چند قلم کالا است.

کارمزد  ،آن یا ارائه )تولید(کالا یا خدمتی است که بابت فروش )تولید( عموما شامل فروش "كارمزدي)تولید(فروش " •

های ممکن است در نام پایه یا تولید بسته به نوع خدمت ،گری در ارائه خدمتو واسطهتولید کارمزدی شود. دریافت می

 کارگزاری اخذ ویزای کارنام پایه کارگزاری خرید ملک یا های نام پایهبه طور مثال  .خدمات مدیریت شودساختار مختلف 

 حوزهتولید الیاف پشمی، تولید کاغذ و مقوا، تولید خوراک دام و طیور )در  هاینام پایه سطه گری خدمت( واو حوزه)در 

استفاده  "العمل كاريحق)تولید(  فروش "از کلمه  شرح خدمتضروریست در  هر دو دستهدر  که، واسطه گری تولید(

 شود.کدگذاری می " گري فروش محصولاتواسطه "حوزه فروش کارمزدی کالا، در نام پایه  شود.

 باشدفوق مياز كدام دو نوع عنوان  (مودي مالیاتيعضو )تشخیص اين موضوع كه فروش اعلام شده توسط نکته:  ✓

 .است (موديعضو )بر عهده 

شود که به نام خود ولی به العمل کار به کسی گفته میحق العمل کار را اینگونه تعریف کرده است: حق انون تجارتق 357ماده  ❖

مفهوم  .کندالعمل یا کمیسیون خود را دریافت میکند و بابت انجام این کار حقحساب و دستور شخصی دیگر )آمر( معامله می

 .شودیز شناخته میالعمل با مواردی مثل مزدکار و کارمزد نحق

https://www.heyvalaw.com/web/articles/view/134/%D9%82%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%86-%D8%AA%D8%AC%D8%A7%D8%B1%D8%AA-%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D8%B3%DB%8C%D9%85-%D8%A8%D9%86%D8%AF%DB%8C-%D9%85%D9%88%D8%A7%D8%AF-%D8%A2%D9%86-.html
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در انتهای  "به صورت کارمزدی"از  ،در ابتدای جمله "كارمزد" به جای واژهای، شود در فروش و تولیدهای واسطهتاکید می ❖

  استفاده شود. "كاريالعملحق"و یا از واژه شرح خدمت 

تعريف شده است. بنابراين  ارائه كننده خدمتپروژه كدينگ خدمات، به منظور شناسايي ماهیت خدمات  نکته: ✓

  ، نیازمند دريافت كد نخواهد بود.دريافت كننده خدمتعضو در جايگاه 

 درج شده است: واسطه گری فروش محصولات در جدول زیر چند نمونه از نام پایه و شرح خدمت مرتبط با فروش و 

 توضیحات نام پایه  خدمت شرح خدمت

 کالا دریافت شود کد - فروش قطعات الکترونیکی تابلو برق

 کد کالا دریافت شود - فروش کتاب

 کد کالا دریافت شود - فروش دارو بدون نسخه

خدمات پر کردن انواع سیلندر و کپسولهای  نیتوژنشارژ کپسول 

 گاز مایع
- 

محصولات صیفی  حق العمل کاری فروش

 جات بین گلخانه دار و خریدار
 - گری فروش محصولاتواسطه

 

 در خصوص برخي خدمات در سطوح مختلف ساختار: درخصوص كدگذارينکات مهم  ➢

)بالاسری( ارائه  خدمات مدیریتی تامین نیرو، تامین حقوق دستمزد، تامین نیروخدمات تامین نیروی انسانی در سه وجه  ▪

کدگذاری شود و خدمات  80111600های سطح به تفکیک حوزه فعالیتی نیرو در نام پایه تامین نیروشود. در این حالت می

 ود .شمدیریت  80111600تامین حقوق دستمزد و خدمات مدیریتی در نام پایه خدمات موقت منابع انسانی 

به اجاره بخشی از اموال اطلاق دارد که مشخصا دارای سند  "اجاره اموال غیر منقول"، در خصوص اجاره تجهیزات و اموال ▪

 و دوچرخه، گوشی موبایل، کتاب، میزمانند خودرو ،  ،جایی فیزیکی داشته باشدجابهمالکیت است. در صورتی که مال قابلیت 

خدمات  .باشدجایی نداشته باشد مانند زمین و ساختمان، غیر منقول میاموال منقول و در صورتی که قابلیت جابه تلویزیون

مدیریت  در کل درختواره خودشانبا رتبط های ممربوط به سرفصل های خدمتنام پایهو تجهیزات در منقول اجاره اموال 

ای با همین عنوان اجاره اموال غیر منقول در نام پایه و یا در صورت لزوم درخواست ثبت نام پایه برای آن ارسال شود. شودمی

 وجود دارد. 80161800در سطح 

سازمانی اشاره دارد که  در عین حال که در یک سازمان  هایبه آن دسته از تجهیزات و دارایی فروش دارایی سرمایه نام پایه ▪

 . خواهد بود غیرکننده آن نیست، قابل استفاده برای استفاده است و سازمان تولیدکننده یا تامینبلا



 

شود که خدمت  انیدر شرح خدمت بلازم است  "هرداری و دهیاریش 93101709 "برای کد گذاری در نام پایه های سطح  ▪

 ییروستا ایو  یکه به هدف توسعه شهر یاز سمت شهردار یافتیدر یروستا و موارد مرتبط با عوارض ها ایدر سطح شهر است 

  شود. انیشرح ب دراست واضح و کامل با نوع هدف 

  مثال:به عنوان   

 خدمات توسعه مناطق 93101709 :هينام پا 

 ارزش افزوده ملک جادیاز ا یناش یمحدوده طرح و توسعه شهر نیاز مالک تیعوارض اشراف :شرح 

 ستارائه یک خدمت است، حائز اهمیت ا جهتعوارض دریافت خدمات مرتبط با شهرداری ها شامل با توجه به آنکه عمده  ▪

 شود شناسایی شده و در شرح خدمت بیان شود. در آن خدمت که منجر به دریافت عوارض می خدمت و نقش شهرداریکه 

 :به عنوان مثال

شود، های هر منطقه از محل دریافت عوارض نوسازی آن منطقه تامین میها و پارکینگها، میادین، باغبهسازی معابر و پارک 

بهسازی معابر و  ،"مناطق یخدمات نوساز"در نام پایه  ها بنابراین شرح خدمت صحیح برای بیان عوارض نوسازی شهرداری

 خدمتی که نهایتا توسط شهرداری از محل عوارض نوسازی باید ارائه شود. همان است.  هاها و پارکینگها، میادین، باغپارک

و بازسازی، اضافه  وساز، تخریبپروانه ساخت ها شاملدر خدمات مرتبط با شهرداری "های ساختمانی خدمات پروانه"نام پایه  ▪

است ، تبدیل، تغییرات تعمیرات، تغییر نقشه، تعویض مهندس ناظر یا مجری (ای روی طبقه دیگرمجوز ساخت طبقه)اشکوب

برای تخلفات جزئی،  بلامانع ناحیه، عدم خلافمجوزهای ساختمانی مانند به منظور نیز  "خدمات گواهی ساختمانی"نام پایه و 

 .، ایجاد شده استانیبلامانع شهرسازی، پایان کار، پایان کار آپارتم

ي ارائه مي شود لازم است نام پايه انتخابي مطابق مردم يكمک ها ياكمک بلاعوض نکته: براي خدماتي كه در ازاي  ✓

در انتهاي شرح خدمتي  "يمردم يكمک هاازاي "در  يا "كمک بلاعوضدر ازاي "با عنوان خدمت بوده و عبارت 

 تکمیل شده آورده شود.

 به عنوان مثال: 

   یرقابت یورزش یدادهایرو: هينام پا

 یبا کمک بلاعوض از موسسات دولت یمسابقات سوارکار یارزبرگ: شرح

 



 

   آسفالت بزرگراه و جاده هیرو خدمات بازسازى: هينام پا

 یدولت یکمک ها قیو آسفالت معابر از طر یریلکه گ یپروژه  یاجرا: شرح

ذاتا در دسته پروژه های بزرگی مانند نفت و گاز  UNSPSCتقسیم بندی ساختار  دروجود دارند که  خدماتدسته خاصی از  ▪

ساخت و ساز "سازی و امثال آن قرار دارند، این خدمات مطابق ساختار درختواره در دسته ، معدن، ساخت و ساز و جاده

نام پایه مورد نظر از این سطح انتخاب و در شرح مدیریت خواهند شد. بنابراین لازم است  "(72140000سنگین )سطح 

بخش دیگری از خدمات ممکن است هم به صورت پیمان کاری )صورت وضعیتی(  .از عضو عنوان شود شفافیخدمت، خدمت 

تواند به صورت صورت میهم جنس خدماتی است که خدمات ارائه شده از در حالتی که . و هم به صورت جزئی انجام شود

صورت انجام کار به صورت نام پایه مرتبط در کل ساختار جستجو و انتخاب شود و در ، هم غیر از آن ارائه شودوضعیتی و 

 به عنوان مثال :  "یا پیمانکاری درج شود تدوین صورت وضعیت"شرح خدمت عبارات در  یا صورت وضعیتی، پیمانکاری

 شرح خدمت  نام پایه

 های حفاظت کاتدیوضعیت احداث دو حلقه چاه آبی جهت سامانه صورتتدوین  خدمات حفاری انواع چاه آب

 پیمانکاری کاشت و نگهداری درختان و گیاهان فصلی و غیر فصلی و چمن کاری زخدمات فضای سب

 

 :شوددسته خدمت شناسایی می 5کنند، ارائه می افزارخدمات تولید و توسعه نرمکه  هاییدر خصوص شرکت ▪

برای ارائه صورتحساب الکترونیکی   کالا کدکند، فروش یک نرم افزار آماده را برای مشتری فاکتور میدر صورتی که شرکت  ▪

 کند.را پیشنهاد می GTINمرکز در این خصوص دریافت کد  .خواهد بودمورد نیاز 

-اندازی، آموزش، استقرار، پشتیبانیدر صورتی که شرکت مذکور پس از فروش نرم افزار به مشتری خدماتی از جمله نصب و راه ▪

های موجود در سطح به تفکیک حوزه نرم افزاری قابل شناسایی و را به مشتری ارائه کند، خدمات در نام پایه ایهای دوره

 کدگذاری است.

زاری که سابقا یک ماژول از پیش آماده، به عنوان مثال ماژول انبارداری یا ماژول حسابداری را به نرم افدر صورتی که شرکت  ▪

کد کالا دریافت نیازمند  به مشتری خود فروخته است، اضافه کند، صورت حساب صادر شده از جنس فروش کالا بوده و در

 کند.را پیشنهاد می GTINاست. مرکز در این خصوص دریافت کد 

جدیدی را طی فرآیندی توسعه داده و به نرم افزار مشتری اضافه کند در  در صورتی که شرکت بسته به نیاز مشتری ماژول ▪

 .مدیریت خواهد شد "(81112200) خدمات توسعه نرم افزار"نام پایه 



 

  در نام پایه، و مطابق شکست درختواره پشتیبانی محسوب شدهنوعی خدمات لایسنس و امتیاز استفاده از یک نرم افزار نیز  ▪

  .شوندمدیریت می 81112500های سطح 

از فروش برای خدمات خاص پس از فروش شامل تمدید گارانتی، ارتقای گارانتی، صدور گارانتی و  پسنام پایه خدمات      ▪

هر کدام در نام  امثالهممواردی از این دست تعریف شده است. خدماتی مانند پشتیبانی یک ساله، تعمیرات، تعویض قطعه و 

بسته به آن  ،)شامل خودرو سواری یا ماشین سنگین( تعویض قطعه خودروهای مرتبط با خدمت مدیریت خواهند شد. هپای

 "(78181500) خدمات نگهداری و تعمیر وسایل نقلیه"های سطح در نام پایه که در کدام بخش از خودرو در حال انجام است،

با  "خدمات نصب و تعمیر و نگهداری آسانسور"ای یا فصلی آسانسور نیز در نام پایه و یا سرویس دورهمدیریت خواهد شد 

اتفاق افتاده باشد  یا آسانسور در دوران گارانتی خودروخدمت مورد اشاره حتی اگر مدیریت خواهد شد.  72154000کلید کد 

 کند خدمت تعویض قطعهاکتور میو از نظر شرکت خدمات پس از فروش محسوب شود. چرا که آنچه عضو برای مشتری ف

. خود قطعه تعویض شده برای خودرو نیازمند دریافت کد است برای خودرو و یا سرویس دوره ای آسانسور به صورت کارمزدی

 کند.را پیشنهاد می GTINکالا خواهد بود که مرکز در این خصوص دریافت کد 

کارسازی "، "فروش ارزخدمات "دسته  3به دلیل ماهیت متفاوت خدمات شامل  هاخدمات ارائه شده در صرافینام پایه های  ▪

  . رعایت نکات زیر در تکمیل شرح خدمت ضروریست:می باشد "مبادلات حوزه رمز ارز یکارساز" و "های ارزیحواله

 .مشخص شود نوع ارزبایست  فوق میهای نام پایهشرح در  ▪

  .بودن مشخص شودحواله و یا  اسکناس بایست می "خدمت فروش ارز"نام پایه شرح در  ▪

بودن آن مشخص شود. همچنین ضروریست واژه  ريالي و ارزيبایست  می "های ارزی کارسازی حواله"نام پایه شرح  در ▪

 درج گردد.خدمت  در شرححق العمل 

 :در جدول زیر چند نمونه از اطلاعات صحیح درج شده است

 شرح خدمت نام پایه

 خدمت فروش ارز
  عراق به صورت اسکناس ناریفروش د مثال :

 فروش درهم امارات به صورت حوالهمثال : 

 های ارزیکارسازی حواله
 به صورت حواله هیسور ریفروش ل یحق العمل ارزمثال : 

 فروش درهم امارات به صورت حواله یالیحق العمل ر مثال :

 تتر تالیجیمعاملات ارز دحق العمل مثال :  مبادلات حوزه رمز ارز یکارساز

 



 

 خدمت نکات زير مد نظر قرار گیرد: كد در ثبت هاي صورت گرفته در جلسات سازمان مالیاتي، مطابق هم انديشي

و  "خدمات قلمه زنی یا جوانه زنی-70141800 "های سطوح های تکثیری در نام پایهانواع خدمات کشت بافت و تولید اندام ▪

  مدیریت شود. "تولید محصول کشاورزی-70141500"و  "نهالخدمات پرورش -70111509"

خدمات تعمیر و نگهداری و مدیریت سیستم -70171700 "انواع خدمات ماشینی کردن آب کشاورزی در نام پایه های سطح ▪

 مدیریت شود  "آبیاری

 مدیریت شود  "حیواناتبهداشت و سلامت -70122000 "انواع خدمات درمانی و پیشگیری دامی در نام پایه های سطح ▪

 و خدمات صنایع کاغذ در نام پایه های سطح" پردازش چوب-73111500"خدمات صنایع چوب در نام پایه های سطح  ▪

   مدیریت شود. "پردازش خمیر کاغذ و کاغذ-73111600"

 بودن آن در شرح ريكر ای يفورواردربایست  میهوایی و دریایی( ، سه سطح زمینیهر برای ) خدمات حمل و نقل کالادر  ▪

 مشخص گردد. 

 در جدول زیر چند نمونه از اطلاعات صحیح درج شده است:

 شرح خدمت نام پايه

 کالا یالملل نیب یخدمات حمل و نقل جاده ا
 کالا ینیزم یالملل نیب یحق العمل فورواردر

 کالا ینیزم یالملل نیب کریریحق العمل 

 کالا یالملل نیب یلیخدمات حمل و نقل ر
 کالا یلیر یالملل نیب یحق العمل فورواردر

 کالا ریلی یالملل نیب کریریحق العمل 

 کالا یالملل نیب ییخدمات حمل و نقل هوا
 کالا هوایی یالملل نیب یحق العمل فورواردر

 کالا هوایی یالملل نیب کریریحق العمل 

 کالا یالملل نیب ییایخدمات حمل و نقل در
 کالا دریایی یالملل نیب یحق العمل فورواردر

 کالا دریایی یالملل نیب کریریحق العمل 

 



 

لازم به ذکر است خدماتی مانند بارگیری برای انواع کانتینر، مشخصا خدمت بارگیری است و اندازه کانتینر در ماهیت خدمت  ▪

 20بارگیری بر اساس اندازه کانتینر )"کند. لذا کدینگ خدمت بارگیری با شرح خدمت به صورت بارگیری تغییری ایجاد نمی

نادرست خواهد بود. پیشنهاد مرکز عدم تفکیک کد خدمت بر اساس اندازه کانتینر در مثال ذکر شده  "فوت( است 40فوت یا 

 است.

  داخلی یا خارجی بودن آن نیز در شرح  خدمت درج شود. ،بازرسی فنی 73152102های سطح پایه در خصوص نام ▪

بخش کالا و مسافر نیز دو دسته خدمت تعریف شده  ای، آبی و ریلی درجاده 78000000سطح ت حمل و نقل در حوزه خدما ▪

 :است

 کرایه حمل و نقل  ➢

 عنوان شود ارائه شده، باید خدمت جانبی آن خدمات جانبی حمل و نقل که در ادامه ➢

در خصوص خدمات پستی که مختص شرکت پست است نیز خدمت کرایه حمل پستی از خدمات جانبی پستی با ذکر کامل  ▪

های کوچک و خدمات پستی و بسته 78102200های سطح داگانه و در نام پایهجعنوان خدمت جانبی در دو کد خدمت 

  .مدیریت شودخدمات پیک 

 78131500های موجود در سطح محصولات کشاورزی، پس از انتخاب یکی از نام پایه سازیذخیرهدر خصوص خدمات   ▪

 .مشخص شود وع فرآوری شده یا نشده محصولات کشاورزی، در شرح خدمت نمات انبار محصولات کشاورزیخد

خدمت، قابل حمل ، در شرح خدمات اجاره مخزن 78141900با کلید کد   خدمات اجاره مخزن حمل و نقلدر نام پایه سطح  ▪

  .بودن یا نبودن مخزن ذکر شود

خدمات علمی مرتبط با  81150000های موجود در سطوح در کلیه خدمات علمی و پژوهشی و تحقیقاتی شامل نام پایه  ▪

خدمات  81141900و  خدمات مراکز پژوهش و تحقیقات 81180000 ،خدمات علمی زیست شناسی 81170000 ، زمین

  .مجوزدار بودن یا فاقد مجوز بودن خدمت ارائه شده در شرح ذکر شود فناوری ساختتحقیق و توسعه 

حقیقی یا حقوقی  خدمات هنرمندان و اجرا کنندگان حرفه ای 82150000در خصوص کدگذاری در نام پایه های سطح   ▪

  .بودن ارائه کننده خدمت در شرح خدمت درج شود

مجوزدار بودن یا نبودن  خدمات صندوق های اعطای وام قرض الحسنه 84121904برای کدگذاری در نام پایه های سطح   ▪

اند، در شرح خدمت فعالیت صندوق از بانک مرکزی یا سایر مراجع مورد تائید و صندوق هایی که به موجب قانون تاسیس شده

  .ذکر شود



 

خدمات سیستم های آموزشی  86110000و  دمات امور آموزشگاهیخ 86150000برای کدگذاری در نام پایه های سطوح  ▪

مجوز دار بودن یا نبودن فعالیت  خدمات آموزشی تخصصی 86130000و  خدمات موسسات آموزشی 86120000 جایگزین

 آموزشی در شرح خدمت ذکر شود. 

درجه  هااقامتی هتل خدمات 90111800های سطح ها پس از انتخاب یکی از نام پایهبرای کدگذاری خدمات اقامتی هتل ▪

کیفی هتل )سه ستاره پایین تر یا بالای سه ستاره ( و همچنین برای کلیه مراکز اقامتی، مجوز دار بودن یا نبودن مرکز اقامتی 

 از وزارت میراث فرهنگی و گردشگری و صنایع دستی یا اتحادیه مربوطه در شرح خدمت ذکر شود.

مجوز دار بودن یا نبودن ارائه  هاخدمات باشگاه 94120000و  های تجاریورزش 90140000های سطح برای همه نام پایه ▪

  کننده خدمت در شرح خدمت ذکر شود.

مکان ارائه خدمت از منظر داخل ایران یا خارج  خدمات روابط بین الملل 93120000های سطح برای کدگذاری در نام پایه ▪

  ایران، در شرح خدمت درج شود.

مقصد نهایی ارائه کمک بشر  کمک های بشردوستانه و امداد رسانی 93130000سطح  هایدر خصوص کدگذاری در نام پایه ▪

 دوستانه در صورتی که به صورت بلاعوض به جمعیت هلال احمر، سازمان اورژانس و .... است در شرح خدمت ذکر شود.

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 نام خدمت : 
 زیر در ایجاد نام خدمت صحیح ضروریست: مواردگردد. رعایت در این بخش موارد مهم مربوط به نام خدمت مطرح می

های اطلاعاتی باید معنادار بودن ترکیب عنوان  است و برای تکمیل فیلد "نام شركت /شرح  /نام پايه "نام خدمت ترکیب  ▪

 . قرار گیردشده همواره مد نظر 

 .شودآورده شده است، از تکرار کلمه خدمات در ابتدای شرح خودداری  "خدمات ... "اگر در نام پایه کلمه  ▪

 .است نادرستنام شرکت در شرح درخواست درج با توجه به ساختار نام خدمت،  ▪

 .نادرست استشرح خدمت که عینا نام پایه در آن تکرار شده باشد  ▪

 در انتهای شرح خدمت خودداری شود.  "غیره"و  "سایر خدمات"درج عباراتی مانند  از خدمت شرح در ▪

 ( به عنوان جداسازی و بخش کردن موارد استفاده شود./در شرح خدمت نباید از ) ▪


